OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

DYREKTOR
Domu Pomocy Spolecznej w Chroscinie-Wsi
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
KSIEGOWY (A)
w Domu Pomocy Spolecznej w Chréscinie-Wsi

Na powy2sze stanowisko moga ubiegaé si¢ poza obywatelami polski obywatele Unii
Europejskiej oraz obywatele innych panstw. ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspdlnotowego przysiuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie

Wymiar etatu:
Praca jednozmianowa w pelnym wymiarze czasu pracy.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku pracy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
3)

Prowadzenie komputerowej ksi¢gowosci analitycznej,

Prowadzenie komputerowej ewidencji $rodkéw trwalych i pozostalych srodkow,
trwalych

Uzgadnianie odptatnosci mieszkancow za pobyt w domu pomocy

Uzgadnianie kont analitycznych z syntetycznymi

Rozliczanie inwentaryzacji i kasacji skladnikéw majatkowych

Wykonywanie zestawieni i rozliczen faktur za leki mieszkancéw domu

Prawidiowe i terminowe prowadzenie dokumentdw ksiggowych

Dbanie o prawidlowe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji ksiggowej

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy niezbedne:

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)

Wym
1)

2)

Obywatelstwo polskie
Peina zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych
Brak skazania za przestepstwa umyslne lub przestgpstwo skarbowe umysine
Nieposzlakowana opinia
Wrksztalcenie wyzsze w zakresie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich/
ekonomicznych wy2szych studiéw zawodowych/ uzupeiniajacych ekonomicznych
studiéw magisterskich lub ekonomicznych swudiéw podyplomowych i posiadanie
praktvki w ksiegowosci najlepiej budzetowej
zdolnosci analityczne.
bieglos¢ w przepisach z zakresu ustaw dotyczacych finanséw publicznych i
rachunkowosci budzetowej

agania dodatkowe:
obstuga komputera w zakresie programéw pakietu MS Office i urzadzen biurowych
dyspozycyjnosé



